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У К Р А Ї Н А
ІЗЮМСЬКА  МІСЬКА  РАДА ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
УПРАВЛІННЯ КУЛЬТУРИ ІЗЮМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
64300, Харківська область, м.Ізюм, пл. Центральна, 2, тел. (05743)2-25-82, fax (05743)2-40-00 
e-mail kul-izum@ukr.net
Н  А  К  А  З
від “_21_”_січня___ 2019 року                                                                               № __18_ 
“Про затвердження  Положення 

про облікову політику  та організацію

бухгалтерського обліку Управління 

культури Ізюмської міської ради 

у новій редакції” 
Відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999р. №996-ХІV, Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.01.2011 № 59, Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку в державному секторі 121 «Основні засоби», затверджений наказом МФУ від 12.10.2010р. №1202, медичних рекомендацій з бухгалтерського обліку основних засобів суб’єктів державного сектору, затвердженого наказом МФУ від 23.01.2015р. №11, наказу МФУ «Про внесення змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства фінансів України з бухгалтерського обліку» від 28.03.2016р. №394, Закон України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015р. №922-VIII, затверджений наказ ДП «Зовнішторгвидат України» від 13.04.2016 року №35 «Порядок здійснення допорогових закупівель», план рахунків бухгалтерського обліку у державному секторі, затвердженого наказом Мінфіну від 31.12.2013р. №1203, методичних рекомендацій зі співставлення субрахунків бухгалтерського обліку та перенесення залишків, затверджені наказом МФУ від 21.12.2016року №1127 з метою організації ведення бухгалтерського обліку та складання звітності, достовірного відображення в бухгалтерському обліку інформації про здійснені господарських операцій:
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити Положення про облікову політику та організацію бухгалтерського обліку Управління культури Ізюмської міської ради  в новій редакції (додається). 

2. Централізованій бухгалтерії Управління культури Ізюмської міської ради прийняти цей наказ до неухильного виконання та привести у відповідність до вимог цього Положення порядок організації та ведення бухгалтерського обліку.
            3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник Управління культури

Ізюмської міської ради                                                               О.І.Яснова

                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                  Наказ Управління культури

                                                                  Ізюмської міської ради

                                                                  __21.01.2019 р._2019 р. №_18_
Положення 

про облікову політику та організацію

бухгалтерського обліку Управління культури

Ізюмської міської ради (нова редакція)

1. Загальні положення
1.1. Це Положення розроблено відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.01.2011 № 59, Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку в державному секторі 121 «Основні засоби», затверджений наказом МФУ від 12.10.2010р. №1202, медичних рекомендацій з бухгалтерського обліку основних засобів суб’єктів державного сектору, затвердженого наказом МФУ від 23.01.2015р. №11(із змінами), наказу МФУ «Про внесення змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства фінансів України з бухгалтерського обліку» від 28.03.2016р. №394, Закон України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015р. №922-VIII, затверджений наказ ДП «Зовнішторгвидат України» від 13.04.2016року №35 «Порядок здійснення допорогових закупівель», План рахунків бухгалтерського обліку у державному секторі, затвердженого наказом Мінфіну від 31.12.2013р. №1203, методичних рекомендацій зі співставлення субрахунків бухгалтерського обліку та перенесення залишків, затверджені наказом МФУ від 21.12.2016року №1127 та інших нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, Мінекономрозвитку, Міністерства фінансів України та Держказначейства України, які регулюють питання бухгалтерського обліку та звітності, з метою належної організації та удосконалення системи ведення бухгалтерського обліку, складання бюджетної та фінансової звітності в Управлінні культури Ізюмської міської ради.

1.2. Положення визначає принципи, методи та процедури ведення бухгалтерського обліку, складання та подання фінансової звітності.

1.3. Зміни до цього Положення вносяться лише у випадках, установлених у національних положеннях (стандартах) бухгалтерського обліку в державному секторі, та обов’язково обґрунтовуються і розкриваються у фінансовій звітності, а також у випадках, коли зміни до облікової політики сприятимуть більш достовірному відображенню в бухгалтерському обліку інформації про здійснені господарські операції.
2. Організація ведення бухгалтерського обліку 

та обліку первинних документів Управління культури

 Ізюмської міської ради
2.1. Для обліку записів господарських операцій в облікових регістрах із забезпеченням їх збереження в паперовому вигляді застосовується меморіально-ордерна форма бухгалтерського  обліку з використанням програмного комплексу (окремих програм) згідно з наказом МФУ від 08.09.2017 р. № 755 "Про затвердження типових форм меморіальних ордерів, інших облікових регістрів суб'єктів державного сектору та порядку їх складання".
Меморіальні ордери - накопичувальні відомості повинні формуватися не пізніше ніж до 5-го числа місяця, що настає за звітним періодом. Усі меморіальні ордери підлягають реєстрації у книзі «Журнал-головна». Облік у книзі «Журнал-головна» ведеться по субрахунках.

          2.2. Складання фінансової, бюджетної, податкової та статистичної звітності про фінансово-економічну діяльність Управління культури Ізюмської міської ради здійснюється на підставі даних регістрів бухгалтерського обліку за формами, встановленими відповідними нормативно-правовими актами України.
  2.3. Склад, форми, принципи підготовки та подання фінансової звітності, загальні вимоги до визнання і розкриття її елементів здійснюється відповідно до Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку в державному секторі 101 "Подання фінансової звітності".
   2.4. Заповнення форм фінансової звітності здійснюється відповідно до Порядку заповнення форм фінансової звітності в державному секторі, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 28.02.2017 № 307, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 21 березня 2017 р. за № 384/30252.
Бюджетним періодом є календарний рік. Проміжні облікові періоди - квартал, місяць. Звітність за такими періодами складається наростаючим підсумком із початку звітного року.

2.5. Підставою для відображення операцій в бухгалтерському обліку є первинний документ, який фіксує факт здійснення операції. Оформлення та подання первинних документів слід здійснювати відповідно до вимог Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.05.1995 № 88 (зі змінами та доповненнями), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 24.06.1995 за № 168/704 та згідно з графіком документообігу (додається). Строки опрацювання, контролю та здавання документів, визначені у графіку документообігу.

Інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, накопичується і систематизується на рахунках бухгалтерського обліку та в меморіальних ордерах.

2.6. Для деталізації обліку грошових коштів, матеріальних цінностей, грошових документів, розрахунків використовується план рахунків бухгалтерського обліку у державному секторі, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 31.12.2013 № 1203 (додається), типову  кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення операцій з активами, капіталом та зобов’язаннями розпорядниками бюджетних коштів та державними цільовими фондами, затвердженої наказом МФУ від 29.12.2015р. №1219, методичні рекомендації зі співставлення субрахунків бухгалтерського обліку та перенесення залишків, затверджених наказом МФУ від 21.12.2016р.№1127.

3. Організація обліку основних засобів,

запасів та інших активів
3.1. У бухгалтерському обліку формування інформації про основні засоби, інші необоротні матеріальні активи та незавершені капітальні інвестиції в необоротні матеріальні активи здійснюється відповідно до НП(С)БО 121 «Основні засоби», затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 12.10.2010 № 1202, який зареєстрований в Міністерстві юстиції України 01.11.2010 за № 1017/18312 та Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку основних засобів суб'єктів державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 № 11 (із змінами).

3.2. До складу основних засобів (далі - ОЗ) відносяться необоротні активи, термін експлуатації яких перевищує один рік та первісна вартість за одиницю (комплект) яких складає від 6000 гривень (без урахування податку на додану вартість). Необоротні активи, які були віднесені до складу основних засобів до дати набрання чинності НП(С)БО 121 «Основні засоби» обліковуються у складі основних засобів до їх вибуття (списання) з обліку установи.
За місцем зберігання всі необоротні активи мають перебувати на відповідальному зберіганні у матеріально відповідальних осіб.

3.3   ОЗ обліковувати за такими групами:

ОЗ:

- земельні ділянки;

- капітальні витрати на поліпшення земель;

- будинки, споруди та передаваьні пристрої;

- машини та обладнання;

- транспортні засоби;

- інструменти, прилади, інвентар:

- тварини та багаторічні насадження;

- інші основні засоби.

ІНМА  включають:

- музейні цінності;

- бібліотечні фонди;

- малоцінні необоротні матеріальні активи (далі – МНМА);

- білизну, постільні речі, одяг та взуття.

3.4. Активи, строк корисного використання яких – понад один рік і вартість – менше 6000 грн. ( у т.ч. бібліотечні фонди) відносити до складу МНМА.

3.5. Оприбуткування необоротних активів проводити з обов'язковим складанням Акта введення в експлуатацію в момент передачи їх в експлуатацію в підпорядкованих структурних  підрозділах Управління культури Ізюмської міської ради.
3.6. Амортизація на основні засоби (крім інших необоротних матеріальних активів) нараховується із застосуванням прямолінійного методу. Вартість об'єкта основних засобів розподіляється на систематичній основі протягом строку його корисного використання (експлуатації) шляхом нарахування амортизації на річну дату балансу. 
Нарахування амортизації починається з місяця, наступного за місяцем, у якому об'єкт основних засобів став придатним для корисного використання та введений в експлуатацію.
Для визначення строків корисного використання основних засобів застосовуються Типові строки корисного використання груп основних засобів, які визначені в додатку 1 до Методичних рекомендацій щодо облікової політики суб'єкта державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 № 11 (із змінами).

Вибуття основних засобів проводити згідно чинного законодавства.
Амортизація інших необоротних матеріальних активів нараховується в першому місяці передачі у використання об'єкта інших необоротних активів у розмірі 50 відсотків від його первісної вартості та решта 50 відсотків первісної вартості - у місяці їх вилучення з активів (списання з балансу).

3.7. Рішення про характер і ознаки здійснюваних управлінням ремонтних робіт, тобто чи спрямовані вони на підвищення техніко-економічних можливостей (модернизація, модифікація, добудова, реконструкція) об'єкта, що призведе у майбутньому до збільшення економічних вигід, чи здійснюються вони для підтримання об'єкта у придатному для використання стані та одержання первісно визначеної суми майбутніх економічних вигід від його використання, приймається начальником Управління культури ІМР з урахуванням аналізу існуючої ситуації та суттєвості таких витрат.
         3.8.  Ремонтні роботи з об’єктами ОЗ можуть бути спрямовані (п. 1, 2 розд. 3 НП(С)БОДС 121):

          - на підвищення техніко-економічних можливостей об’єкта, що призведе в майбутньому до збільшення економічних вигід; 

           - підтримання об’єкта в придатному для використання стані; 

           - одержання первісно визначеної суми майбутніх економічних вигід від його використання.

          3.9. Роботи з поліпшення об’єкта ОЗ (модернізація, модифікація, добудова, дообладнання, реконструкція тощо) здійснюються за рахунок капітальних витрат, передбачених у кошторисах на виконання цих робіт. Витрати на такі роботи мають плануватися заздалегідь за відповідним КЕКВ. 

Витрати на утримання об'єкта ОЗ (проведення технічного нагляду, техобслуговування та ремонту), які здійснюються на відновлення або підтримання управлінням майбутніх економічниї вигід або потенціалу корисності на первісно оціненому рівні продуктивності об'єкта ОЗ, визнаються витратами звітного періоду, в якому вони були понесені.

          3.10. Витрати на проведення капітального ремонту будівель, споруд, об'єктів і супровідних робіт здійснюються на підставі договору та проектно-кошторисної документації.

          3.11. Проведення переоцінки основних засобів здійснюється в разі, коли розмір відхилення залишкової вартості основних засобів від їх справедливої вартості перевищує поріг суттєвості в розмірі 10 %. Підставою для проведення переоцінки є розпорядження головного розпорядника бюджетних коштів з визначенням порядку та строків її здійснення. Переоцінка проводиться за наказом керівника бюджетної установи інвентаризаційною комісією за видами основних засобів на річну дату Балансу.
          3.12. Визначення справедливої вартості покласти на комісії із проведення інвентаризації. Членам комісії забезпечувати документальне обгрунтування справедливої вартості об'єктів. Переоцінювати всю групу ОЗ, якщо переоцінюється один об'єкт ОЗ.
          3.13.  Ліквідаційну вартість ОЗ вважати не суттєвою і такою, що дорівнює нулю.

          3.14. Операції з надходження, руху та вибуття ОЗ  та інших необоротних матеріальних активів оформлюються первинними документами, форми яких затверджено наказом Мінфінувід 13.09.2016 р. №818.
3.15. У бухгалтерському обліку формування інформації про запаси та розкриття відповідної інформації у фінансовій звітності здійснюються відповідно до НП(С)БО «Запаси 123», затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 12.10.2010р. №1202, який зареєстрований в Міністерстві юстиції України 01.11.2010р. за № 1017/18312 та Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку запасів суб'єктів державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 № 11 (із змінами).

В якості визначення одиниці обліку запасів використовується їх найменування.

Аналітичний облік запасів ведеться у розрізі матеріально відповідальних осіб, видів запасів. Синтетичний облік запасів ведеться у грошовій одиниці України. Оборотні відомості з метою перевірки правильності записів у регістрах аналітичного обліку матеріальних цінностей та даних синтетичного обліку складаються за всіма субрахунками.

Списання пального здійснювати на підставі подорожніх листів за фактичною витратою, але не більше встановлених норм витрат, які передбачені для автомобіля даної марки, що знаходиться на  балансі Управління культури Ізюмської міської ради.

4. Організація бухгалтерського обліку доходів та видатків
  4.1. Відповідно до НП(с)БОДС 124 «Доходи» та НП(с)БОДС 135 «Витрати», доходи і витрати в бухгалтерському обліку класифікуються як такі, що отримані від обмінних та необмінних операцій. Вони відображаються в бухгалтерському обліку та фінансовій звітності в момент виникнення, незалежно від дати надходження або сплати коштів. Для визначення фінансового результату звітного періоду доходи звітного періоду порівнюються з витратами, що були проведені для отримання цих доходів.

Доходи від обмінних операцій:

· бюджетне асигнування;

· доходи від надання послуг;

· доходи від продажу активів;

· інші доходи від обмінних операцій.

Доходи від необмінних операцій:

· надходження від отриманих благодійних внесків, грантів та дарунків;

· надходження від додаткової (господарської) діяльності;

· надходження до державних цільових фондів;

· інші доходи від необмінних операцій.

4.2. Власні доходи класифікуються за такими групами:

- доходи за коштами, отриманими як плата за послуги;

- доходи за іншими джерелами власних надходжень установи;

- доходи за іншими надходженнями спеціального фонду.
       4.3. Витрати за обмінними операціями включають такі елементи витрат:
        - оплата праці (заробітна плата, грошове забезпечення військовослужбовців);
        - відрахування на соціальні заходи;

        - матеріальні витрати (використання предметів, матеріалів, обладнання, інвентарю, медикаментів та перев’язувальних матеріалів, продуктів харчування тощо);

         - амортизація;

         - інші витрати за обмінними операціями (курсові різниці, витрати, пов’язані з реалізацією активів, уцінка активів, втрати від зменшення корисності активів тощо).
 4.4. Витратами за необмінними операціями визнаються:
-  витрати за надходженнями від благодійних внесків, грантів та дарунків;

-  витрати за надходженнями від додаткової (господарської) діяльності; 

- інші витрати за необмінними операціями (витрати, пов’язані з передачею активів, що передають суб’єкти державного сектору суб’єктам господарювання, фізичним особам та іншим суб’єктам державного сектору для виконання цільових заходів, списана дебіторська заборгованість тощо).
          4.5. Касові видатки вдображаються в обліку в момент перерахування коштів з поточного бюджетного рахунку.

5. Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами
5.1. Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами здійснюється на підставі укладених договорів та належним чином оформлених накладних (актів виконаних робіт/наданих послуг).

5.2. Договори на закупівлю товарів, робіт і послуг укладаються, ураховуючи вимоги Господарського кодексу України, Цивільного кодексу України, Бюджетного кодексу України, Закону України «Про публічні закупівлі».

5.3. Попередня оплата в договорах про закупівлю товарів, робіт і послуг за бюджетні кошти передбачається лише в разі закупівлі на строки, встановлені постановою Кабінету Міністрів України від 23.04.2014 № 117 «Про здійснення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти».

5.4. Списання заборгованості, строк позовної давності якої минув, проводиться відповідно до Порядку бухгалтерського обліку окремих активів та зобов’язань бюджетних установ, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.04.2014 № 372, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 16 квітня 2014 р. за № 426/25203.
6. Використання службового автомобіля
6.1. Використання службового автомобіля здійснюється з дотриманням вимог постанови Кабінету Міністрів України від 04.06.2003 № 848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями». 

6.2. Технічне обслуговування та поточний ремонт службового автомобіля здійснюється відповідно до Правил надання послуг з технічного обслуговування і ремонту колісних транспортних засобів, затверджених наказом Міністерства інфраструктури України від 28.11.2014 № 615, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 17 грудня 2014 р.                        за №1609/26386.

6.4. Облік роботи автомобільних шин та їх списання проводиться відповідно до Експлуатаційних норм середнього ресурсу пневматичних шин колісних транспортних засобів і спеціальних машин, виконаних на колісних шасі, затверджених наказом Міністерства транспорту та зв’язку України від 20.05.2006 № 488, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України                     15 червня 2006 р. № 712/12586.

6.5. Заміна акумуляторів проводиться відповідно до Експлуатаційних норм середнього ресурсу акумуляторних свинцевих стартерних батарей колісних транспортних засобів і спеціальних машин, виконаних на колісних шасі, затверджених наказом Міністерства транспорту та зв’язку України від 20.05.2006 № 489, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України                       8 червня 2006 р. за № 695/12569.

6.6. Облік  пробігу та контроль за використанням паливно-мастильних матеріалів, періодичність проведення технічного обслуговування автомобілів здійснюється на підставі даних подорожніх листів службового автомобіля. 

7. Службові відрядження
7.1. Організацію та оформлення службових відряджень працівників Управління культури Ізюмської міської ради здійснювати відповідно до вимог Інструкції про службові відрядження в межах України та за кордон, затвердженої наказом Міністерства фінансів України від 13.03.98 р. №59.
7.2. Звіт про відрядження подавати до централізованої бухгалтерії за формою, затвердженою наказом Міністерства фінансів України «Про затвердження форми Звіту про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт, та Порядку його складання» від 28.09.2015 р. №841, не пізніше третього банківського дня, наступного за днем прибуття до місця постійної роботи.

8. Облік оплати праці
8.1. Заробітна плата нараховується працівникам Управління культури ІМР відповідно до постанови КМУ від 30.08.02 р. № 1298 «Про оплату праці працівників на основі Єдиної таифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремихгалузей бюджетної сфери», наказу Міністерства культури і туризму України № 745 від 18.10.2005 року «Про впорядкування умов оплати праці працівників культури на основі Єдиної тарифної сітки», Положення  про виплату надбавок, доплат, матеріальної допомоги працівникам апарату та підпорядкованих структурних підрозділів Управління культури Ізюмської міської ради, Положення про преміювання працівникам апарату Управління кульутри Ізюмської міської ради, Положення про преміювання працівників підпорядкованих структурних підрозділів Управління культури Ізюмської міської ради.

8.2. Утримання, нарахування та перерахування податків, зборів та платежів до бюджетів усіх рівнів здійснювати у відповідності з чинним законодавством.

8.3. Виплату заробітної плати працівникам за першу половину місяця в розмірі не менше 50% посадового окладу (тарифної ставки) за фактично відпрацьований час проводити  15 числа поточного місяця, за другу половину місяця - 30 числа поточного місяця.
У разі коли день виплати заробітної плати збігається з вихідним, святковим або неробочим днем, заробітна плата виплачується напередодні. 
8.4. Всі розрахунки з працівниками з оплати праці проводяться через їх карткові рахунки, відкриті в установі банку, з якими укладено договір на розрахунково-касове обслуговування по видачі заробітної плати з використанням платіжних карток.
8.5. Для обліку робочого часу використовується Табель обліку використання робочого часу (далі – Табель), який подається структурними підрозділами Управління культури ІМР до централізованої бухгалтерії до 20 числа кожного місяця для нарахування заробітної плати

8.6. Неточності в Табелі, пов’язані із завчасною подачею Табелів (не в останній робочий день місяця), виправляються через оформлення додаткових (уточнюючих) Табелів за минулий місяць.

8.7. Оплата листків непрацездатності проводиться тільки після їх перевірки комісією із соціального страхування Управління культури Ізюмської міської ради, у встановленому законодавством порядку.
9. Платні послуги
9.1. Перелік платних послуг, що надаються структурними підрозділами Управлінням культури Ізюмської міської ради визначено постановою Кабінету Міністрів України від 12 грудня 2011 року №1271 (зі змінами), а розмір оплати за них затвердується рішеннями виконавчого комітету Ізюмської міської ради.  
10. Ведення бухгалтерського обліку
10.1. Ведення бухгалтерського обліку та контроль за раціональним використанням фінансових, матеріальних і трудових ресурсів покласти на централізовану бухгалтерію Управління культури Ізюмської міської ради на чолі з головним бухгалтером.

10.2. Інвентаризацію коштів, майна, розрахунків та інших статей балансу Управління культури Ізюмської міської ради з дотриманням вимог Положення про порядок проведення інвентаризації активів та зобов´язань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України  від 02.09.2014р. №879.
          10.3. Бухгалтерський облік виконання кошторису здійснюється Управлінням культури Ізюмської міської ради  в розрізі джерел фінансування.

10.4.  Діяльність Управління культури Ізюмської міської ради за всіма джерелами фінансування (загальний та спеціальний фонд кошторису) відображається на єдиному балансі.

Начальник Управління культури

Ізюмської міської ради                                                     О.І.Яснова
